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PREFEITURA MUNICIPAL DE MARILANDIA
Secretaria Municipal de Administracio

DECRETO N° 5587, 07 de agosto de 2024.

EMENTA: Regulamenta, no dmbito do Poder Executive Municipal,
o disposto no § 2° do art. 95 da Lei 14.133/2021 e a Lei Municipal
n°l.749/2024, para instruir o contrato verbal para pequenas
compras ol o de prestacio de servico de pronto pagamento,

denominado suprimentos de fundos.

O PREFEITO MUNICIFAL DE MARILANDIA, do Estado do Espirito Santo, no uso de suas

atribuicdes legais, conferido pelo art. 64 inciso IV da Lei Orginica do Municipio conforme a Lei Municipal,

RESOLVE: o

CONSBIDERANDO a competéncia privativa da Unigo para legisiar =zobre normas gerais de
licitagdo e de contratacio, em fodas as modalidades, para as administragies plblicas diretas,

autarquicas e fundacionais dos municipios, conforme art, 22, inciso XXVII, da Constituicio Federal:

CONSIDERANDO que ressalvados os casos especificados na legislacao, as obras, os servicos, as
compras e as alienagdes serdo contratados mediante processo de licitacdo puiblica que assegure igualdade
de condigies a todos os concorrentes, com cliusulas que cstabelecam obrigagies de pagamento,
mantidas na execucdo contratual as condigiies efetivas da proposta, nos termos da lei, conforme arl, 37,
ingciso XXI, da Constituicén Federal;

CONSIDERANDO a edicio da Lei Federal n.® 14,133/2021, Lei de Licitacies e Contratos

Administrativos, com vigéncia obrigatdria em todo territério nacional a partir de 1% de abril de 2023;

CONSIDERANDO a necessidade de o Poder Executive Municipal editar regulamento acerca do
contrate verbal para pequenas compras ou o de prestagdo de servico de pronto pagamento, na forma do
art. 95, § 2% da Lei Federal n.® 14.133/2021 ¢ da Lei Municipal n® 1.749/2024;

DECRETA:

Art. 1° - Serd considerado vélido o contrato verbal com a administracio do Municipio de
Marilandia, para a realizacio de pequenas compras ou prestacio de servigos de pronto pagamento, assim
entendidos aqueles de valor nde superior a R$ 3.000,00 ftrés mil reais) conforme dispbe o0 §2° do art, 4°
da Lei Municipal n® 1.749 /2024,

Art. 2° - O valor de que trata o Art. 1° serd atualizado na forma estabelecida no Paragrafo tinico
do art. 3° da Lei Municipal 1.749/2024,

Art. 3° - Serdo consideradas como pequenas compras ou prestacdo de servigos de pronto
pagamento, as despesas que nfo possam subordinar-se ao procedimento normal de lcitacao, dispensa ou

nexigibilidade, dentro do limite estabelecido no Art, 1°, nos seguintes casos:

1. manutengao de bens méveis e conservacdo e adaptagio de bens imdveis, de pequeno &

vulto;

II. atendimento social a pessoas carentes desde que nio prevista na Legislagio Municipal
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MARILANDIA
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que dispde aobre os Beneficios Eventuais;

10T taxas, custas judiciais e extrajudiciais, emolumentos, reprodugdes de documentos e

publicacies diversas:

v, taxa de inscrigdes em cursos, palestras e eventos gue tenham como objetive a

capacitacio, o treinamento ¢ o aperfeicoamento de pessoal, de interesse do Pablico Municipal;
¥, servigos graficos, fotografices, confecgdo de carimbos, confeccio de chaves;
W, aquisigio de certificado digital;

VI inexisténcia ou insuficiéncia eventual do material no almoxarifado ou do servico, desde
gque plenamente juslificada pelo representante do respectivo sctor, e desde que ndo cxista nenhuma ata

registrada ou nenhum centrate firmado para o fornccimento do material ou da prestagao de servigo.
VI, despesas decorrentes de manutencao emergencial de veiculos;
IX. viagens lemporarias de servidores no interesse da Administracdo;

X organizagio e realizacdo de eventos cientificos, culturais efou esportivos, quando a
Municipalidade os patrocinar ou deles participar, desde que se caracterizem como eventos imprevistos,
onde nao haja tempo héabil para o uso do processo normal, ou para atender as despesas imprevisiveis dos

eventos programados, que ndo tenham sido incluidas no planejamento inicial;

X1 despesas com representagio do Municipio, de natureza protocolar, decorrentes das
relagbes de ordem social, no exercicio das atividades administrativas, tais como selenidades e recepcdes,
quando a Prefeitura patrocind-las ou delas participar, respeitado o interesse da Municipalidade e, desde
que, ndo tenha sido possivel a organizacdo prévia ¢ a realizacdo de procedimento licitatdrio; aquisican de
flores, placas comemorativas, troféus, medalhas, tacas, distintivos, materiais significativos de valores
culturais ou histérices da Cidade de Marilandia; objetos representativos do Brasil, observados o inleresse
pablico ¢ a razoabilidade dos respectivos gastos, ndo se incluindo, entre esses, presentes de gualquer
natureza, resultantes de relacionamento social; hospedagem, transporte e alimentagdo de pessoas que
representarem oficialmente o Municipio ou de personalidades recepcionadas pelos Chefes deo Executive,
Secretdrios Municipaizs ou demais autoridades vinculadas ae Poder Executivo Municipal, desde que
devidamente justificado o interesse piiblice; visitas oficiais de autoridades e audiéncias realizadas entre o
Chefe do Poder Executivo e representantes da sociedade civil ou personalidades convidadas, observados
o5 requisitos de existéncia de interesse publico, razoabilidade dos gastos ¢ impossibilidade de

planejamento para realizagio de procediments licitatdrio;

XKIL  aguisicéo c manutengdo de eguipamentos médico-hospitalares e odontoldgicos nas
unidades ligadas & Saide, desde que nao seja possivel realizar processo licitatério e que seja devidamente

caracterizada a urgéncia da medida;

A.  concessdo de ajuda de custo acs agentes de campo néo integrantes dos quadros de
servideres da Prefeitura do Municipio de Marilandia, em campanhas de imunizacio ou campanhas

emergenciais de satide pliblica ou outro procedimento fscalizatdrio;

XIV. café, aglcar, capas para processos, cartuchos, toners e tinta para impressoras;

A
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XV, servigo de agenciamento para fornecimento de passagens aéreas;

¥V¥I. dcspesas em decorréncia de gerenciamentos de processos administrativos e/ ou judiciais,

tais como fotocdpias, despesas de cartorio, protestos e outras despesas correlatas:

XVII. despesas com representacio eventual;

XVIIIL. despesas extraordindrias e urgentes, cuja realizagio ndo permita delongas, devidamente
Jjustificads ¢, desde gque, demonstrada a impossibilidade de realizacio de processo licitatério;

XX,  Selos postais, servige de postagem de correspondéncias, ete;

XX, Despesas com pedagios, estacionamentos, releicies e lanches em locais diversos do

Municipio e em atendiments ao service plblice;
XNXI. Gastos com lavagem de roupa cm ambientes de zatde;

XXIL Pequenos carrefos efou transportes urbanos ou passagens em situaghes emergenciais,
por determinagdo Judicial, do Ministério Piblico, Defensoria Publica, Delegacia de Policia ou outros

couiparaveis;

XXM Encadernagies avulsas e arligos de escritdrio, desenho, impressos e papelaria, em

quantidade restrita, para uzo préximo ou imediato, desde que ndo ultrapassem 10% do valor provisto no
Art. 1™

XXIV. Artigos farmacéuticos ou de laboratdrio, em quantidade restrita, para uso ou consumao

proximo ou imediato:

XXV, Emissdo de autorizacdes ou documentos da Administracde Municipal junto ap CREA,
ECAD, DETRAN, DNIT, IEMA e outras entidades fiscalizatorias ¢ departamentos ou autarquias piiblicas:

HXVI Alos cartorarios efou registrais;

XXVIL Multas e outras penalidades da Administraggo Municipal;

HAWVINL Medicamentos em falta e de competéncia municipal, por erdem judicial;
XXIX. Servigos de chaveiro, borracheiro, eletricista, encanador, pequenos servicos em geral;

XXX, Despesas que tenham que ser efetuadas em lugar distante da sede da Administracdo

Municipal, ou em outro Municipio e, desde que, haja razoabilidade da despesa;

XXXl outras despesas urgentes ou inadidveis, desde que justificada a inviabilidade da
realizagio de procedimento licitatério ou dispensa de licitacdo, precedidas de autorizagio pelo Ordenador

de Despesa.

§1° - As despesas referidas no Art. 1° szero precedidas de empenho nas suas respectivas

rubricas orcamentarias,

§2° - Para cfeitos deste artigo, entende-se por manutengdo emergencial os casos nos quais ndo
serd possivel continuar o deslocamento sem o conserto do defeito ocorride em trénsito ou quando se

tratar de item de seguranga obrigatdrio do automével, danificado em viagem.
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§3° - Podera ser considerada como pequena compra dentro do limite estabelecido ne art 1°deste
Decreto, a despesa com combustivel, desde que a necessidade de abastecimenio em transito soja
devidamente fundamentada.

Art. 4% - Oz pagamentos a serem efetuados através do regime institwllo por este Decreto
resiringir-se-an aos casos previstos neste Decreto e sempre em cardter de excecio.
I
Art. 5° - As despesas pelo regime de pequenas compras ou pronto pagamento devern ser
realizadas com prazo e finalidade especifica. :
Art. 6° - E vedada a utilizagdo dos recursos provenientes deste regime para o pagamento de

Despesas de Capital e Despesas com contratagio com Pessoas Fisicas,

Art. 7 - O valor deverd considerar as situagfes em que nao seja possivel adotar o processo
normal de licitacdo, ¢ nfo necessariamente os objetos da mesma natureza [dizpensa do somatdria],
porém, deverd respeitar, para objetos da mesma natureza, o limite méximo anual diseriminado no art. 75,
I, da Lei Federal n® 14.133/2021, cujos valores serfio atualizdveis anualmente por forca do art, 182 do

mesmo diploma legal.

Art. 8% As requisicdes de pequenas compras ou de pronto pagamento serdo feitas pelos
Secretdrios Municipais, mediante preenchimento de formulirio padrio constante ne ANEXO 1 deste

Decreto e serd limitado até 2 [dois) pedidos simultaneamente..

Art. 9° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacie, ficando revogadas as

disposigocs em contrario,

Registre-se. Publique-se. Cumpra-se

Marilindia-ES, 07 de agosto de 2024,
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MARILANDIA
Secretaria Municipal de ﬁdministraqi_o )

AUTORIZACAO PARA AQUISICAO DE PEQUENO VALOR E/OU DE PRONTO PAGAMENTO
COMPRAS E SBERVIGCOS

Art. 95, § 2° da Lein® 14.133/2021 e Decreto Municipal n® 5587 /2024

Documento pore aulorizar aequisicdo de pequeno valor efou pronto pagaments, A oferta de informacoes
falsas poderd ensejar penalizacdo do agente municipal, além de responder pelo crime de
Jalsidade ideolégica efou outro crime contra as lcitacdes.

1. AGENTE PUBELICO SOLICITANTE

Mome: Cargo:
CPF: Secretaria/ Departamento: .
Telefone / WhatsApp: | ] - }

2. DADOS DA COMPRA/SERVIGO

*Considerar o limite por adiantamento de R4 3.000,00 {trés mil reais) {
| |
Dados bancirios para depdsito:
O Pegquena compra O Servigo de pronto pagamente,
Valor total: RS Valor total: R
Observacio:

A dotacido orcamentéaria objeto de empenho serd agquela prevista no orgamento municipal, conforme
Secretaria/Departamento de lotagio do Agents Pablico requisitante ou de acordo com o tipe de despesa.
Declaro para os devidos fins gue nao me enguadro comeo “servidor em alcance”, ndo sou responsavel por
doiz adiantamentos pendentes de prestagio de contas, muito menos tive quaisquer prestactes anteriores
consideradas irregulares ou deixei de prestar contas. Comprometo-me a prestar contas desta despesa,
de maneira individualizada, em no méximo, 30 (trinta) dias corridos para os recursos destinados ao
pagamento de pequenas compras e servigos de pronto pagamento, e especificamente em alé 02 [dois) dias
Uteis apds o retorne, quando se tratar de adiantamento para despesas com viagens, sob pena de multa de
30% [trinta por cenlo), por més de atraso, sobre o valor total do adiantamento,

Data: de de 2024

ASS. DO(A) SECRETARIO|A)
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Art. 3° Serdo consideradas como pequenas compras ou preslagio de servigos de pronto pagamento, as
despesas que ndo possam  subordinar-se ao procedimento normal de licitacdo, dispensa ou
inexigibilidade, dentro do limite estabelecido no Art. 1%, nos seguinies casos:

[

11
III.
IV,

WL
VIL

VIIIL
L

XII.
1T,

XKV,
XV
XVL

KWL

XKWL

KX

AL
HXIIL

XTI

manutencao de bens maveis e conservagio e adaptagéo de bens imoveis, de pegqueno vualto, assim

compreendido o valor maximo de 20% do lmite de previsto no Art. 1° alteragies, nos termos do

Art, 27;

atendimento social a pessoas carentes desde que nao prevista na Legislacdo Municipal que dispde

sobre os Beneficios Eventuais;

taxas, custas judiciais ¢ extrajudiciais, emolumentos, reprodugbes de documentos e publicacdes

diverzas;

taxa de inscrigées em cursos, palesiras & eventos gue tenham come objetive o a capacitagio, o

treinamento ¢ o aperfeicoamento de pessoal, de interesse do Pablico Municipal;

servigns graficos, folograficos, confeccao de carimbos, confeccdo de chaves, otc;

aguisigio de certificado digital;

inexisténcia ou imsuficiéncia. eventual do material no almoxarifado ou deo servigo, desde que

plenamente justificada pelo representante do respectivo setor, ¢ deade que néo exisia nenhuma

ata registrada ou nenhum contrato firmado para o fornecimento do material ou da prestagéo de

SEIVico.

despesas decorrentes de manutengéo emergencial de veiculos;

viagens temporarias de servidores no interesse da Administragio;

organizacio e realizagio de eventos cientificos, culturais efou esportivos, quando a

Municipalidade os patrocinar ou deles participar, desde que se caracterizem como eventos

imprevistos, onde ndo haja tempo habil para o uso do processo normal, ou para atender as

despesas imprevisiveis dos eventos programados, que ndo tenham sido inchuidas no plancjamenta

inicial;

despesas com representagio do Municipio, de natureza protocolar, decorrentes das relagdes de

ordem social, no cxercicio das atividades administrativas, tals como solenidades e recepgdces,

quando a Prefeitura patrociné-las ou delas participar, respeitado o interesse da Municipalidade e,

desde que, ndo tenha sido possivel a organizacio prévia ¢ a realizacdo de procedimento licitatério;

aguizgigio de flores, placas comemorativas, troféus, medalhas, tacas, distintivos, materiais

significativos de valores culturais ou histéricos da Cidade de Barao; objetos representativos do

Brasil, observados o interesse piiblico & a razoabilidade dos respectivos gastos, ndo se incluindo,

cntre esses, presentes de qualquer natureza, resultantes de relacionamento social; hospedagem,

transporte e alimentagéo de pessoas que representarem oficialmente o Municipio ou de

personalidades recepcionadas pelos Chefes do Executivo, Secretirios Municipais ou demais

autoridades vinculadas ac Poder Exccutive Municipal, desde que devidamente justificado o

interesse publico; visitas oficiais de autoridades e audiéncias realizadas entre o Chefe do Poder

Executivo e representantes da sociedade civil ou personalidades convidadas, observados os

requisitos de existéncia de interesse piiblico, razoabilidade dos gastos e impossibilidade de

planejamento para realizagio de procedimento licitatério,

aguisicio ¢ menutengio de equipamentos médico-hospitalares e adontoldgicoz nas unidades

ligadas &4 Sadde, desde que ndo scja possivel realizar processo licitatrio e que seja devidamente

caracterizada a urgéncia da medida;

concessio de ajuda de custo aos agentes de campo néo integrantes dos quadros de servidores da

Prefeitura de Municipio de Bardo, em campanhas de imunizagio ou campanhas emergenciais de

saiide piiblica ou outro procedimento fiscalizatério;

café, agucar, capas para processos, carfuchos, toners e tinta para impressoras;

servigo de agenciamento para fornecimento de passagens aéreas;

despesas em decorréncia de gerenciamentos de processos administratives efou judiciais, tais

como folocdpias, despesas de cartario, protestos e outras despesas correlatas;

despesas com representagio eventual;

despesas extraordinarias e urgentes, cuja realiazacio ndo permita delongas, devidamente

justificada e, desde que, demonstrada a impossibilidade de realizagio de processo licitatério;

Sclos postais, servigo de postagem de correspondéncias, ete;

Despesas com pedagios, estacionamentos, refeicies e lanches em locais diversos do Municipio e

em atendimento ao service pablico;

(Gastos com lavagem de roupa em ambientes de satide;

Pequenos carretos e/ou transportes urbanos ou passagens em situagbes emergenciais, por

determinacio Judicial, do Ministério Piiblice, Defensoria Publica, Delegacia de Policia ou outros

equiparaveis; : : '

Encadernacies avulsas ¢ artigos de escritdrio, desenho, impressos e’papelaria, em gquantidade
.!
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KXV,

AV,
KEVIL
HEVTILL
HHIX,
XX,

XKL

restrita, para usoe proximo ol imediato, desde gue nio ultrapassem 5% do valor previsto no Art,
it

Artigos farmacéuticos ou de laboratério, em quantidade restrita, para use ou consumo proximo
ou imediato;

CREA, ECAD, DETEAN, DNIT FEPAM e outras entidades [scalizatdrias e departamentos ou
autarquias publicas;

Atos cartorarios ofou rogistrais;

Multas e outras penalidades;

Medicamentos em falta e de competéncia municipal;

Servicos de chaveiro, borracheiro, eletricista, encanador, pequenos servigos em peral;

Despesas que tenham que ser efetuadas em lugar distante da sede da Administracdo Municipal,
ou em outro Municipio e, desde que, haja razoabilidade da despess;

outras despesas urgentes ou inadidveis, desde que justificada a inviabilidade da realizagio de
procedimenta licitatdria au dispensa de licitagdno, precedidas de autorizagio pelo Ordenadar de Despesa.
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