PREFEITURA MUNICIPAL DE MARILANDIA
Secretaria Municipal de Administragéo

DECRETO N° 5646, de 21 de novembro de 2024,

EMENTA: Dispde sobre os procedimentos a sercin adotados
pelos orghos e entidades da administracic pablica
municipal para o encerramento orcamentario, financeiro e
contabil do exercicio de 2024, em cumprimente 48 normas
de Direito Financeiro, e da outras providéncias.

01 Prefeito Municipal de Mariléndia, Estade do Espirito Santo, no uso de suas atribuigies
legais, conferido pelo art. 64 inciso IV da. Lei Organica do Municipio, DECRETA:

Art. 1°. Para fins de encerramento do exercicio inanceiro de 2024 ¢ da elaboracio de Balango
Geral do Municipio, observario as normas legais e repulamentares de cardter oroaimentariasg,
finunceiras, parrimoniais e contébeis vigentes, bem como as disposicies estabelecidas neste Decreto.

Art. 2°. A partir da publicagao deste Decreto e até a entrega da Prestacéo de Conlas do Prefeito
(CONSOLIDADA), sdo consideradas urgentes o prioritarias todas as atividades vinculadas &
contabilidade, 4 auditoria, & apuragio orgamentiria ¢ ao inventario dos bens patrimoniais do Municipio.

Art. 3% As despesas relativas a contratos de duragio continuada, bem coma obras e instalacoes
de exercicios futuros correrdao por conta dos orgamentos dos reapectivos exercicios,

Art. 4°. Az Notas de Empenho scrao emitidas até o dia 11 de dezembro de 2024,
§ 1°. Exclui-se do prazo estabelecido no caput deste artigo as seguintes despesas:

a) as de pessoal, cneargos sociais, obrigacies patronais, contribuicdes, auxilio alimentacéo e
putras despesas urgentes ¢ cTMergenies;

b} aquelas cujos percentuais de aplicagio sdo definidos constitucionalmente ou arravés de lei
especifica;

¢} as custeadas com recursos recehidos de Convéning, com receita efetivamente arrecadada;

d) nos casos de emergéncia ou de calamidade piiblica, quando caracterizada urgéncia, conforme
descritas no inciso IV, do art. 24, da Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993, desde gue
autorizadas pelo Chefe do Peder Executive;

¢} as decorrentes de sentengas e custas judiciais; ¢

f] as autorizadas pelo Chefe do Poder Execulivo em preferéncia a este Decreto.

§ 2.° Os procedimentos licilatdrios cuja realizacio estiver em andamento, serao contabilizados
por conta de dotacio do orgamento de 2025 em rubrica gimilar ao previsto no edital de licitagao ¢
poderdo ter inicio sem reserva de dotagao, desde que as despesas eslejam contempladas na LOA ou
proposta orgamentaria para 2025, sendo que a adjudicacio do ohjeto da licitacho =6 ocorrerd apds &
entrada em vigor da Lei Orgamentaria de 2025,

§ 3°. Scra encaminhado pelo Departamento de Contabilidade aps Secretarios Municipais,
relacio confendo o saldo dos empenhos nio liquidados para a manifestagdo de qual empenho devera
ger inscrito em Restos 2 Pagar Nao Processado.

§ 4°. O= saldos de todos os empenhos néde liguidades poder&o ser cancelados pelo Departamentio
de Contabilidade, caso o Secretario Municipal nao encaminhe resposta a Contabilidade no prazo de 03
[trés) dias tteis apds o recebimento do comunicade citado no § 3° deste arligo, recaindo =
responsabilidade pelo ato de cancelamento ao Secretario Municipal em razfo da omissdo da resposta no
prazo solicitado,

Art. 5° E vedada a realizacdo de despesa sem prévio empenho, conforme estabelecido no artigo
&0, da Lei Federal n® 4.320, de 17 de marco de 1964,

§ 1° A auséncia do prévio empenho nao prejudicara o reconhecimento contébil da despesa,
obeervando-se o regime de competéncia, sem prejuizo da apuragio da responsabilidade do agente que
der causa & irregularidade, nos termos da Lei

§ 2° Na ocorréncia deo despesas executadas pela Administragdo no exercicio vigente Ssem emissao
de empenho prévio, os Chefes responsaveis deverdo comunicar ao Departamento de Contabilidade para
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MARILANDIA
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realizar o reconhecimento contdbil das referidas obrigacées, em obscrvaneia ao regime de competéncia
¢ promover avaliacio do Ordenaror de Despesas guanto i necessidade de avertura de sindicdncia
administrativa.

Art. 6° - Em observancia ao principio da anualidade do orgamento, previsto ne art. 2° da Lei
Federal n® 4.320, de 17 de margo de 1964, as despesas relativas a contratos de obras ¢ servigns de
engenharia de vigéncia plurianual deveran ser empenhadas em cada exercicio financeiro pela parte nele

a ser executada.

Art. 7. - Os empenhos de suprimentos de fundos hae poderdo ser inscrilos em Restos a Pagar
e seus saldos financeiros deverfo ser restituidos/depositados em conta bancria até o dia 18 de

dezembro de 2024,

Faragrafo Unico. A prestacio de contas dos suprimentos de fundos devera ser realizada até o
dia 20 de dezembro de 2024 & Secretaria Municipal de Finangas.

Art. B®. As Notas de liquidagio da despesa serdo emitidas até o dia 23 de dezembro de 2024,
salvo as despesas excepcionadas no § 17 do art. 4%,

Pardgrafo Unico. Para fins do disposto neste artigp consideram-se realizadas as despesas em
que a contraprestagio em bens, servigos ou obras tenham sido efetivamente realizadas no exercicio, ¢
liquidadas aguelas cujos litulos ¢ documentos comprobatérios do respectivo crédito comprovem o direito
do credor, conforme estabelecido no Art. 63 da Lel 4.320, de 17 de marco de 1964

Art. 9%, O prazo limite para pagamento de despesas no corrente exercicio serd o dia 23 de
dezembro de 2024,

Pardgrafo Unico. Excerua-sc do disposto no caput deste artipo os casos previstos no § 17 do
artigo 4°.

Art. 10° O prazo limite para encerrar nas Instituicdes Financeiras as contas bancarias sem
movimentacdo e/ou sem saldo financeire e inativas por no minimo dois (02) anos, exceto as contas de
convénlos e programas ativos, serd o dia 27 de dezembro do corrente cxerciciao.

Paragrafo unico. Deverd ser informada ao setor de contabilidade, a relacfo das contas
hancarias encerradas nas Instituigées Financeiras que ainda constam no Siztema de contabilidade para

sua desativacao.

Art. 11°. Oz Secretarios Municipais deverdo elaborar o Relatdrio de Gestao conlendo as agbes,
projetns e atividades desenvolvidas pela secretaria no decorrer do exercicio de 2024, ¢ enviar em formato
PDF e Word até 10 de fevereiro de 2025 por email contabilidadei narilandia.es.gov.br ao Departamento
de Contabilidade, para elaboragao do Relatdrio de Gestao das Contas de Ordenador, a ser juniado a PCA
2024 para envio ac TCEES em atendimento ac Anexo I da IN 068/2022 do TCEES.

Art. 12°. A Scoretaria Municipal de Educacio e a Secretaria Municipal de Saude deverio
encaminhar, em formato pdf pesquisdvel, ac Departamento de Contabilidade até o dia 07 /03/2025 o
parecer sobre a analise realizada pelo Conselho de Fiscalizagdo sobre a Prestagio de Contas dos
Recursos do FUNDEB {art. 27 da Lei Federal n® 11.494/2006) ¢ também o Conselho de Fiscalizagio
sobre a Prestacio de Contas dos Recursos aplicados em Agbes e Servigos Piblicos de Satde (art, 34 a
37 da Lei Complementar Federal n® 141/2012), relativo ao exercicio de 2024,

Pardgrafo dinico. Oz membros dos conselhos 56 poderdo ser substituidos apds a data limite
estabelecidos no artigo anterior,

Art. 13° O Secretaria Municipal de Administracio constituird, até o dia 09 de dezembro de
2024, por meio de Portaria ou sugerindo Decreto ac Chefe do Poder Executivo, comisséo para elaboragao
do inventario anual dos bens patrimoniais & do almoxarifado do Poder Executivo.

§ 1°. O inventario a que se refere o caput deste artigo informara toda movimentacdo de entradas
e saidas, especificando as quantidades ¢ valores individualizados dos bens mdveis e imaveis ¢ dos
estoques em almoxarifado, os bens em poder de terceiros e os bens de lerceiros em poder do 6rgdo ou
entidade, ¢ servirdo de base para claboracio dos resumos de inventarios e demonstrativos,
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§ 2°. A Comissdo constanle no caput deste artigo, devera encaminhar o inventério anual dos
bens palrimoniais e do almoxarifads ao Departamento de Contabilidade até o dia 20 de janeiro de 2025,
separandoe-se tais inventaries por Unidades Gestoras.

Art. 14°. Até o dia 20 de janeiro de 2025 a Setor de Tributacdo do Municipio, da Secretaria de
Fazenda, encaminhard an Departamen o de Contabilidade demonstrativo da divida ativa e demais
dirvitos a receber, tributério e nao tributéaric, do exercicio de 2024, devidamente assinadn pelo gestor e
por profissional responsavel, destacando-se o salde inicial, as inscrighes no exercicio, as baixas por
pagamento, as baixas por eencelamentos, acompanhadas de documentagdo gue comprove sua
legalidade & motivacio ¢ o saldo Minal.

Art. 15° Os Secretdrios Municipais ficam obrigados a prestar as informagbes solicitadas pela
Contabilidade e Controladeria, & a informear até o dia 20 de janeiro de 2023, fatos que possam influenciar
na interpretagio dos resultados do cxercicio.

Paragrafo iinico. O nao envio das informacies dentro do prazo previsto no caput desate artigo
implicard a validagio dos resultados processados pelo Setor de Contabilidade do Municipio,

Art. 16° A perda dos prazos estahelecidos neste Decreto implicara na regponsabilidade dos
servidores encarrepados da informacéo, no amhito de suas areas de competéncia, cnsejando apuragio
de nrdem funcional nos termos da legislagio vigente,

Art. 17°. O controle e a aplicagio das normas contidas neste Decreto ficam & cargo da Secretaria
Municipal de Finangas e & Secretaria Municipal de Controle ¢ Transparéncia, que poderd editar normas
suplementares especificas, necessarias A perfeita eficcia do presente Decreto.

Art. 18°. O disposto neste Decrete aplica-se no que couber ao Poder Legislative Municipal.

Art. 19, Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagio, revogadas as disposiches em
contrario,

Registre-ze. Publigue-se. Cumpra-se.
Marilandia ES, 21 de novemnbro de 2024,
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SERMIROR

Jordana Astore Gellim
Coordanadorfa de Patriménic
Frota e Combustivel C-?
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ANEXO UNICO
CRONOGRAMA
DATA LIMITE | " PROCEDIMENTOS: ENCERRAMENTO D

Limite para emissin de Notas de Empenhos excetuando-se §1° do Art, 4°,
11/12/2024

Responagvel: Departamento de Contabilidade

Restituigao de Suprimento de fundos nao utilizados — Art, 72,
1871272024

Eesponsavel: Secrelarios em Geral

Prestacino de Contas de Suprimento de Fundos - Art. 75§ 1°
2071272024

Hesponsavel: Secretarios em Geral

Prazo limite para liguidacio da despesa — Art. 87,
23/12/2024

Responsavel: Departamento de Contabilidade

Prazo Limite para pagamento de despesas no corrente exercicio — Arl. 9°,
23/12/2024

Eezponsivel: Secretaria Municipal de Financas

"PROCEDIMENTOS: ENVIO DA PCA/CIDADESWEB/T!

Envio dos relatdrios de gestdo dos Secretarios Municipais ao Departamento de
10/02/2025 Contabilidade - Art, 117

Responsavel: Secretdaros em Geral

Emissfo do Parecer do Conselho de Fiscalizacio sobre a Prestagio de Contas dos

Recursos do FUNDEE e o Parccer do Conselho de Fiscalizacao sobre a Prestacio
07/03/2025 de Contas dos Recursos aplicados em Acoes ¢ Servigos Piblicos de Sande - Art,

12°

Responsavel: Secretaria Municipal de Educacio e Secretaria Municipal de Satide

Encaminhar Portaria/Decreto da Comissdo para Elaboracéo do Inventario Anual
09/12/2024 |- Art. 13

Eesponsdvel: Secrotaria Municipal de Administracio

Encaminhar ac Departamento de Contabilidade o Inventario de benz patrimoniais
20/01 /2025 e de almoxarifado de 2024 - Art, 13%, 53¢

Eesponsavel: Comissao de Elaboracio de Inventario

Encaminhar ac Departamento de Contabilidade demonstrative da divida ativa e
20/01/2025 demais direitos a receber, tributério e nao tributario — Art. 14°

Responsavel; Sctor Tributario
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