PREFEITURA MUNICIPAL DE MARILANDIA
Becretaria Municipal de Administracio

DECRETO N° 5749, 17 de janeiro de 2025.

EMENTA: Regulamenta, no dmbito do Poder Executivo Municipal,
o disposto no § 2° do art. 95 da Lei 14.133/2021 e a Lei Municipal
n"1.749/2024, para instuir o contrato verbal para pequenas
compras ou o de prestagio de servigo de pronto pagamento,

denominado suprimentos de fundos.

O PREFEITO MUNICIPAL DE MARILANDIA, do Estado do Espirito Santo, no uso de suas
atribuigdes legals, conferido pelo art, 64 inciso IV da Lei Organica do Municipio conforme a Lei Municipal,
RESOLVE:

CONSIDERANDO a competéncia privativa da Unigo para legislar sobre normas gerais de
licitagdo ¢ de contratacio, em iodas as modalidades, para as administragdes puablicas dirctas,

autarquicas e fundacionais des municipios, conforme art. 24, inciso XXVII, da Constituigae Federal:

CONSIDERANDO que ressalvados os casos especificados na legislacdo, as obras, os servigos, as
compras ¢ as allenaghes scrio contratados mediante processo de lcitagdo publica que asscgure igualdade
de condicdes a todos os concorrentes, com cliusulas que estabelecam obrigacdes de pagamento,
mantidas na execucio contralual as condi¢oes cfetivas da proposta, nos termos da led, conforme art. 37,

Inelao XXI, da Constiluicio Federal:

CONSIDERANDO = edigio da Lei Federal n.® 14.133/2021, Lei de Licitacfes e Contratos

Administrativos, com vigéncia obrigaléra em todo Lerritério nacional a partir de 1% de abril de 2023;

CONBIDERANDO a necessidade de o Poder Executivo Municipal editar regulamento acerca do
contrato verbal para pequenas compras ou o de prestacdo de servico de pronto pagamento, na forma do
art, 93, § 2° da Lei Federal n.® 14.133/2021 ¢ da Lei Municipal n® 1.749/2024:

DECRETA:

Art. 1 - Serd considerado vAlido o contrato verbal com a administragio do Municipio de
Marilandia, para a realizacdo de pequenas compras ou prestacio de servigos de pronto pagamento, assim
entendidos aqueles de valor nédo superior a R$ 3.000,00 [trés mil reais) conforme dispde o §2° do art. 4°
da Lei Municipal n® 1.749,;2024,

Art. 2° - O valor de que trata o Art. 1° serd atualizadoe na forma estabelecida no Pardgrafo tinico
do art. 3" da Lei Municipal 1,749/2024,

Art. 3° - Sero considersdas como pequenas compras ou prestagio de serviges de pronto
pagamento, as despesas que ndo possam subordinar-se an procedimento normal de livitagdo, dispensa ou

inexigibilidade, dentro do limite estabelecido no Art. 1°, nos seguintes casos:

I. manutengio de bens moveis e conservacio e adaptacio de bens iméveis, de pequeno

vulto:

II. atendimento social a pessoas carentes desde que ndo prevista na Legislacido Municipal
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MARILANDIA
Secretaria Municipal de Administracao

que dispde sobre o Beneficing Eventuais;

1. taxas, custas judiciaiz e extrajudiciais, emolumentos, reproductes de documentns e

publicacies diversas;

v, taxa de inscrigoes em cursos, palestras e eventos gque tenham como objetive a

capacitagin, o treinamentao e o aperfeicoamento de pessoal, de interesse do Pliblico Municipal;
W servicos graficos, fotograficos, confeccdo de carimbos, confeccdo de chaves;
VI aguisican de certificado digital;

VIl  inexisténcia ou insuficiéncia eventual do material no almoxarifado ou do servico, desde
que plensmmente justificada pelo representante do respectiva setor, e desde gue ndo exista nenhuma ata

registrada ou nenhum contrato finmado para o fornecimento do material ou da prestacdo de servico.

VIIL.  despesas decorrentes de manutengao emergencial de veiculos;
1. viagens temporarias de servidores no interesse da Administracio;
X organizacio e realizagio de evenlos cientificos, culturais efou esportives, gquando a

Municipalidade os patrocinar ou deles participar, desde gue se caracterizem como eventos imprevisios,
onde nde haja tempo habil para o uso do processo normal, ou para atender as despesas imprevisiveis dos

eventos programados, gue nao tenham sido incluidas no plancjamento inicial;

XL despesas com representacdo do Municipio, de natureza protocolar, decorrentes das
relacdes de ordem social, ne exercicio das atividades administrativas, tais como solenidades e recepodes,
quando a Prefeitura patrocing-las ou delas participar, respeitado o interesse da Municipalidade e, desde
que, nan tenha sido possivel & organizacao prévia e a realizagdo de procedimento licitatério; aquisicdo de
flores, placas comemerativas, troféus, medalhas, tacas, distintivos, materiais significativos de valores
culturais ou histdricos da Cidade de Marilindia; objetos representativos do Brasil, observados o interesse
publico e a razoabilidade dos respectivos gastos, ndo se incluindo, entre esses, presentes de qualguer
natureza, resultantes de relacionamento social; hospedagem, transporte e alimentacéo de pesscas gue
reprasentaram oficialmente o Municipio ou de personalidades recepcionadas pelos Chefes do Excoutive,
Secrefirios Municipaiz ou demais autoridades vinculadas ao Poder Executive Municipal, desde que
devidamente justificado o interesse publico; visitas oficiais de autoridades e audiéncias realizadas entre o
Chefe do Poder Exccutive ¢ representantes da sociedade civil ou personalidades convidadas, observados
0s requisitos de existéncia de interesse plblico, razoabilidade dos gastos e impossibilidade de

planejamento para realizacdo de procodimento licitatorio;

WL aguisigdo & mamutengio de eguipamentos médico-hospitalares ¢ odonteldgicos nas
unidades ligadas 4 Saide, desde que nfo seja possivel realizar processo licitatdrio ¢ que seja devidamente

raracterizada a urgéneia da medida;

¥,  concessfo de ajuda de custo aos agentes de campo ndeo integrantes dos guadros de
servidores da Prefeitura do Municipio de Marilandia, em campanhas de imunizagdo ou campanhas

emergenciais de satide pablica ou cutro procedimento fiscalizatério;

XIV, café, apicar, capas para processos, cartuchos, toners e tinta para impressoras;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MARILANDIA
SBecretaria Municipal de Administracdo

¥V, servigo de agenclamento para fornecimento de passagens agreas;

XVI  despesas em decorréncia. de gerenciamentos de processos administrativos of ou judiciais,

tais como fotocopias, despesas de cartdrio, protestos e outras despesas correlalas;
XVIL despesas com representacao evential;

XV despesas extraordinarias e urgentes, cuja realizacio ndo permita delongas, devidaments

justificada e, desde que, demenstrada a impossibilidade de realizacdo de processo licitatdrio;
XIX. BSelos postais, servigo de postagem de correspondéncias, ete;

XX, Despesas com pedigios, estacionamentos, refeipfes e lanches em locais diversos do

Municipio e em atendimento ao servigo puiblico;
XNXI.  Gastos com lavagem de roupa em ambientes de sande;

XX, Peguenos carrctos efou transportes urbanos ou passagens em situacfes emergenciais,
por determinagio Judicial, de Ministério Publico, Defensoria Pablica, Delegacia de Policia ou outros

equiparaveis;

XXl Encadernagdes avulsas e artigos de escritdrio, desenho, impressos o papelaria, em
quantidade restrita, para uso proximo ou imediato, desde que nao ultrapassem 10% de valor previsto no
Art, 17%;

XXIV. Artigos farmacéuticos ou de laboratirio, em quantidade restrita, para uso ou consumao

proxime ou imediato;

XXV, Emissdo de autorizacdes ou documentos da Administracdo Municipal junto ao CREA,
ECAD, DETRAN, DNIT, IEMA e oulras entidades fiscalizatdrias e departamentos ou autarquias pablicas;

KXV, Atos cartorarios c/ou registrais;

XXVIL Multas e outras penalidades da Administracio Municipal;

XXV Medicamentos em falta e de competéncia municipal, por orderm judicial;
XXIX. Servicos de chaveiro, borracheire, eletricista, encanador, pequenos servigos em geral;

XXX, Despesas que tenham gue ser efeluadas em lugar distante da zede da Administragao

Municipal, ou em cutro Municipio e, desde que, haja razoabilidade da despesa,;

HNXL outras despesas urgentes ou inadidveis, desde gue justificada a inviabilidade da
realizacio de procedimento licitatério ou dispensa de licitacio, precedidas de autorizacde pelo Ordenador

de Despesa.

§1° - As despesas referidas no Art. 17, serfo precedidas de empenho nas suas reaspectivag

rubricas orgamentarias,

§2° - Para efeitos deste artigo, entende-sc por manutencio emergencial os casos nos quais nao
serd possivel conlinuar o deslocamento sem o conserto do defeito ocorride em trinsito ou guando se

tratar de item de seguranca cbrigatério do autemdvel, danificade em visgem.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MARILANDIA
Secretaria Municipal de Administracio

§3° - Podera ser considerada como pequena compra dentro do limite estabelecido no art 1%deste
Decreto, a despesa com combustivel, desde que a necessidade de abastecimento em iransito seja

deovidamente fundamentada.

Art. 4° - Os pagamentos a serem cfetusdes através do regime instituide por este Decreto

restringir-se-do aos casos previstos neste Decreto & sempre em cardler de excecio.

Art. 5° - As despesas pelo regime de pequenas compras ou pronto pagamento devem ser

realizadas com prazo e finalidade especifica.

Art. 6° - F vedada a utilizacio dos recursos provenientes deste regime para o pagamento de

Despesas de Capital ¢ Despesas com contratagio com Pessoas Fisicas.

Art. 7° - O valor deverd considerar as situacdes em que nio scja possivel adotar o processo
normal de licitacie, & nao necessariamente os objetos da mesma nalureza [dispensa do somaldrio),
porém, deverd respeitar, para objetos da mesma natureza, o limite maximo anual discriminado no art. 73,
II, da Lei Federal n® 14.133 /2021, cujos valores serfo alualizaveis anualmente por forga do art. 182 do

mesmao diploma legal,

Art. B As requisicées de peguenas compras ou de pronto pagamento serdo feitas pelos
Secretarios Municipais, mediante preenchimento de formulério padrio constante no ANEXO | deste

Diccreto & sera limitado até 2 [dois) pedidos simultaneamente.

Art. 9° A Unidade Orgamentiria, de lotagio do agente suprido, na pessoa do seu responsavel,

que solicitar o Suprimento de Fundos, & solidariamente responsavel em caso de glosa.
Art. 10°- A prestacio de contas serd constituida dos segnintes elementos:

L. Relatorio de Prestagio de Contas conforme formulario padrio constante no ANEXO I
deste decreto constando a especificacoes e justificativas do bem adquiride ou servicos

contratados;

IL. Comprovantes de Despesas como Nota Fiscal, Fatura, Cupom Fiscal, ete, devidamenie
atestados;
I Os documentos comprobatérios das despesas, deverio ser originais & sem emendas ou

rasuras e na ordem cronoldgica da realizacio da despesa;
1V, Os comprovantes das despesas realizadas s6 podem ser aceilos se emitidos em data

igaal ou posterior A concessao do suprimento.

Art. 11° A prestagio de contas deverd ser encaminhada, pelo tomader do suprimentos, &
Controladoria Geral do Municipio, para analise das formalidades legais, gue emitird parecer conclusivo
sobre a aprovagao ou desaprovagdo das contas, sendo aprovado encaminhard a Secretaria Municipal de
Financas para os devidos registros e arquivamente do processo, sendo desaprovada, as contas deverd

retornar ao tomader de suprimento para as diligéncias cabiveis.

Art. 12° Serdo glosadas as despesas que estiverem em desacordo com o estabelecido neste

Decreto,
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MARILANDIA
Secretaria Municipal de Administragio

Faragrafo Unico, Se do examec da prestagio de contas resultar em gloza, deve-se:

L MNotificar o agente suprido para, dentro do prazo de 5 [cinco) dias dlels, contados

da data de recebimento da notificagia, justificar-sec ou recolher o valor glosado; &

[I.  Determinar gue, dentra de 5 (cinco] dias Utels, findo o prazo do inciso anterior, se
nao [eito o recolhimento ou néo aceita a justificativa apresentada, o Crgio,
Entidade ou unidade orcamentaria de lntagao do agente suprido, providencie
desconto do valor glosadoem folha de pagamento do =zervidor tomador do
suprimente ¢ junte copia do documentn de comprovante do desconto cletuado

nos aulos do processo.

Art. 13° Havendo Glosa de despesas, & Controladoria do Municipio comunicard o [ato a

Secretaria Municipal de Finangas para os registros devideos,

Art. 14° No caso de descumprimento das normas previstas neste Decrete, o servidor
responsavel estard sujeilo a Responsabilizagao administrativa, civil e/ou penal, conforme 4 gravidade da

irregularidade.

Art. 15° A secretaria ou unidade administrativa vinculada ao responsivel pelo suprimento

devera acompanhar o processo ¢ adotar a8 providéncias necessérias para a correta execucho ¢ prestagaoc

de conlas.

Art. 16° Oz Suprimentos de Fundos concedidos scrdo consideradas despesas cfetivas,
registrando-se a responsabilidade ao servidor suprido, cuja baixa contabil serd procedida apds a

aprovacio das contas prestadas pela Controladoria-Geral do Municipio.

Art. 17°- O més de dezembro serd o Gltimo prazo para gue o agente suprido/ sceretariaffundos

promova a baixa referente ao Suprimento de Fundos, ahzervando os decretos de limitagioe de despesas de

cada exercicio.

Art. 1B° Este Decrcto entra em vigor na data de sua publicagie, ficando revogadas as

disposigies em contrario, principalmente o Decreto de n.® 5587, de 07 de agosto de 2024,

Registre-se. Publigue-se. Cumpra-se

Manlandia-ES, 17 de janeiro de 2025,
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MARILANDIA
Secretaria Munieipal de Administracio

AUTORIZACAO PARA AQUISICAO DE PEQUENO VALOR E/OU DE PRONTO PAGAMENTO
COMPRAS E SERVICOS
Art. 95, § 2° da Lei n®. 14.133/2021 e Decreto Municipal n° 55872024
Documento para autorizar oguisicde de peqgueno valor ¢/ou pronto pagamento. A oferta de informages

falsas poderd ensejar penalizacdo do agente municipal, além de responder pelo crime de
falsidade ideologica efou outro crime contra as licitacdes.

1. AGENTE PUBLICO SOLICITANTE

Mome: Cargn:
CPF: Secretaria f Departamento;
Telefone ! WhatsApp: | ) 2z | _

" 2. DADOS DA COMPRA/SERVICO

*Considerar o limite por adiantamento de RE 3.000,00 [irés mil reais)

o

m

o

ﬁ'i

b - G Q

=5

Dados bancirios para depdsito: =

&

=)

O Pequena compra O Servigo de pronto pagamento, %

o]

[ ]

Valor total: R$ Valor total: B o
Observacdo:

A dotagio orgamentéria objeto de empenho serd aguela prevista no orgamento municipal, conforme
SecretariafDepartamento de lotagdo do Agente Pablico requisitante ou de acordo com o tipo de despesa.
Declare para os devidos fins que ndo me enquadro como “servidor em alcance”, ndo sou responséavel por
doiz adiantamentos pendentes de prestagio de contas, muito menos tive quaisquer prestacdes anteriores
consideradas irregulares ou deixei de prestar contas.

Data: _____ de de
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MARILANDIA
Secretaria Municipal de Administragio

Art. 3% Serdo consideradas como pequenas compras ou prestacio de servigos de pronto pagamento, as
despesas gue n#o possam subordinar-se a0 procedimento mormal de  licitagio, dispensa  ou
inexigibilidade, dentro do limite estabelocidn no Arl. 1%, nos seguintes casos:

L.

IL
II.

V.

VL.
VIL

VIIIL

XIL
11,

XV,
XV,
T

HVIL

HVIIL

XIX.

XL

XXIIL

manutencao de bens mivels ¢ conservagio e adaplacio de bens imdvels, de pequeno vulto, assim
compreendide o valor maximo de 20% do limite de previsto no Art. 17 alteragoes, nos [Ermos do
Art. 29;

atendimento social a pessoas carentes desde que nao prevista na Legislacio Municipal que dispoe
sobre os Beneficios Eventuais,

taxas, custas judiciais ¢ extrajudiciais, emelumentos, reproducies de documentos ¢ publicacoes
diversas;

taxa de inscricdes em curses, palesiras e eventos que tenham como objetivo 0 a capacitagio, o
treinaments e o aperfeigoamento de pessoal, de interesse do Puablico Municipal;

servigos graficos, fotograficos, confeccio de carimbos, confecéo de chaves, ete;

aquisican de certificado digital;

inexdisténcia ou insuficiéneia eventual do material no almexarifade ou do servigo, desde que
plenamente justificada pelo represcntante do respective setor, e desde que ndo exista nenhuma
ata registrada ou nenhum contrato firmado para o fornecimento do material ou da prestagio de
servigo.

despesas decorrentes de manutengio emergencial de veiculos;

viagens temporérias de servidores no intercsse da Administragio;

organizacan e realizacéo de cvenios sientificos, culturais efou  esportives, gquando &
Municipalidade os patrocinar ou deles participar, desde gque se caracterizem comao eventos
imprevistos, onde nao haja tempo habil para o uso do processo normal, ou para atender as
despesas imprevisiveis dos eventos programados, que ndo tenham zido incluidas no planegjamento
inicial;

despesas com representacio do Municipio, de natureza protocolar, decorrentes das relacics de
ordem social, no excroicio das atividades administrativas, tais como solenidades e reccpgoes,
quando a Prefeitura patrocind-las ou delas participar, respeitado o interesse da Municipalidade e,
desde que, ndo tenha sido possivel a organizacéo prévia e a realizagio de procedimento licitatdrio;
aguisicido de flores, placas comemorativas, troféus, medalhas, tagas, distintivos, materiais
significativos de valores culturzis ou histdricos da Cidade de Bario; objetos representativos do
Brasil, observados o interesse publico e a razoabilidade dos respectivos gastos, ndo se incluindo,
entre esses, presentes de qualguer natureza, restltantes de relacionamento social; hospedagern,
transporte e alimentagAo de pessoas guc representarem oficialmente o Wunicipio ou de
personalidades recepcionadas pelos Chefes do Executive, Secretarios Municipais ou demais
autoridades vinculadas ao Poder Executivo Municipal, desde gue devidamente justificado o
interesze plblico; visitas oficiais de autoridades e audincias realizadas entre o Chefe do Poder
Executive e representantes da sociedade civil ou personalidades convidadas, observados os
requisitos de existéncia de interesse publico, razoabilidade dos gastos e impossibilidade de
planejamento para realizagdo de procedimento licitatdrio;

aguisicio & manutengdo de equipamentas médico-hospitalares e odontolégicos nas unidades
ligadas a Satde, desde que ndo seja possivel realizar processo licitatdrio e que seja devidamente
caracterizada a urgéncia da medida;

concessao de ajuda de custo aos agentes de campo nao integrantes dos quadros de servidores da
Prefeitura do Municipio de Bardo, em campanhas de imunizacio ou campanhas emergenciais de
satde publica ou outro procedimento fiscalizatorio;

caff, agucar, capas pars Processos, cartuchos, toners e tinta para IMpressoras,

serviga de agenciamente para fornecimento de passapgens aéreas;

despesas cm decorréncia de gerenciamentos de processos administratives efon judiciais, tais
como fotocépias, despesas de cartério, protestos € oumras despesas correlatas;

despesas com representacao eventual;

despesas extracrdindrias e Urgentes, cuja realiazacdo nao permita delongas, devidamente
justificada e, dezde que, demonstrada & impossibilidade de realizacio de processo licitatdrio;
Selos postais, servigo de postagem de correspondéncias, elc;

Despesas com pedagios, estacionamentos, refeicoes e lanches em locais diversos do Municipio e
em atendimento ao servigo plblico;

Gastos com lavagem de roupa em ambientes de satde;

Pequenos carretos e/ou transpories urbanos ou passagens em situagdes emergenciais, por
determinacao Judicial, do Ministério Piblico, Defensoria Pablica, Delegacia de Polivia ou outros
equiparaveis;

Encadernactes avulsas ¢ artigos de escritdrio, desenho, impressos e papelaria, cm quantidade
restrita, para uso proxime o imediato, desde que nao ultrapassem 5% do valor previsto no Art
1%
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MARILANDIA
Secretaria Municipal de Administragio

KXV,

XV
VL
HVIIL
HHIX.

HHXIL

Artigos farmacéuticos ou de laboratério, em quantidade restrita, para uso ou consumo proximao
o imediato;

CREA, ECAD, DETRAN, DNIT FEPAM ¢ outras entidades fiscalizatérias e departamentos ou
autarguias pablicas;

Atos carlordrios e/on registrais;

Multas e outras penalidades;

Medicamentos em falta e de competéncia municipal;

Servigos de chaveira, borracheiro, eletricista, encanador, pequenos servigos em geral;

Despesas que tenham gue ser efetuadas em lugar distante da sede da Administracio Municipal,
ou e outro Municipio e, desde que, haja razoabilidade da despesa;

outras desposas urgentes ou inadidveis, desde que justificada a inviabilidade da realizacio de
procedimento licitatdrio ou dizspensa de lcitagio, precedidas de autorizagio pelo Ordenador de
Despesa.
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